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INTRODUCAO

Quando iniciamos um curso no ensino superior, j& sonhamos com o dia
de vestir a beca, dancar a valsa e receber o diploma de concluséo.

Mas antes de comecar a planejar o tdo sonhado baile, € fundamental
montar uma comisséo de formatura! Ela ser4 a maior responsavel por conciliar
os desejos de todos os formandos, escolher os melhores contratos e, é claro,
fazer valer o investimento da galera!

Varias perguntas surgem em nossa mente quando pensamos em montar
uma comissao de formatura: qual € o tempo ideal para a formacédo do grupo?
Como escolher os membros e as suas respectivas fungdes? Quais sdo as
precaucdes que devem ser tomadas?

Tudo isso deve ser considerado desde o primeiro instante, afinal, a
comissao sera o elo entre a empresa contratada para organizar a cerimoénia de
outorga, o baile, a janta, ou a festividade que a turma decidir. Ela é a
representacdo dos formandos e a responsavel pela execucao da celebracéo, da
concepcdao a arrecadacédo do dinheiro necessario.

E o Centro Universitario Campo Real, disponibiliza o manual de

formatura, para nortear esse caminho.



Solenidade de Colacdo de Grau

Este manual contém informacdes necessarias para a realizacdo da
cerimonia de colagédo de grau do Centro Universitario Campo Real. Contamos
com efetiva participacdo de todos no sentido de juntos construirmos uma
cerimbnia adequada aos padrées Campo Real, entrando em vigor em abril de
2013.

Relacionamos, abaixo, os procedimentos da Solenidade de Colagéo de

Grau:

INFORMES GERAIS

1 ATO

A colacdo de grau € ato oficial do Centro Universitario Campo Real,
realizado em sessao solene e publica sob a presidéncia do Magnifico Reitor ou
de seu representante legal, obrigatoria a participacdo dos discentes que tenham
concluido integralmente um curso de graduacao, organizado de acordo com as
orientagbes estabelecidas pelo Cerimonial Publico das Universidades
Brasileiras.

2 COMPETENCIA

A outorga de grau compete ao Magnifico Reitor do Centro Universitario
Campo Real, sendo que é facultada ao Reitor a designacao de representante, a
ser escolhido entre: as proé-reitorias ou representante designado por
resolucdo ou coordenagdo do curso correspondente ao curso cuja

colacéo é realizada.



3 DISPENSA

Em nenhuma hipétese a outorga de grau é dispensada. O aluno podera
escolher: a outorga de grau com cerimonial oficial, com data e horério
designados pela Coordenacéo do Cerimonial; ou a outorga de grau em regime
especial, prestando juramento e recebendo a outorga em reunido do CONSU
(Conselho Superior do Centro Universitario Campo Real), neste caso fica sob
responsabilidade do Reitor, proé-reitorias, representante designado por
resolucdo ou coordenagdo do curso correspondente ao curso cuja

colacéo é realizada.

4 PROCEDIMENTOS PARA COLACAO DE GRAU EM REGIME ESPECIAL

O periodo das sessdes solenes de Colacédo de grau em regime especial
é estabelecido em calendario académico, mediante requerimento junto a

Secretaria da IES, obedecendo ao prazo estabelecido em calendario.

5 COMISSAO DE FORMATURA

A comissao de formatura ampara toda a turma sobre as questdes
referentes aos eventos — prazos, arrecadacdes e organizacdo. Para tanto, os
integrantes da comissao de formatura precisam ser comunicativos, saber lidar

com pressodes e gostar de desafios.

A comissdo de formatura devera ser constituida a partir do 3°
periodo do curso, que deverd ser feita através de votacdo. Apds o processo de
eleicdo, devera ser feita a ata e entregue uma copia, para a Central do Aluno,
para contato com a Coordenacéo de curso e com a coordenacdo de Cerimonial.



A comissdo deve ter a seguinte configuracdo: Presidente, Vice-
presidente, 1° Secretario, 2° Secretario, membro conselheiro; os demais cargos

ficam a critério.

Sendo constituida a comissdo, todas as reunides deverao ter ata para
registro das decisdes, assim, terd a autonomia para projetar, decidir e

representar os interesses e desejos dos formandos.

Fica a critério da comissdo a utilizacdo ou ndo de um Estatuto para
regulamentar e dar suporte a todas as agdes dos componentes da Comissao e
das competéncias dos cargos (solicitar na Central do aluno). E importante que
depois de estabelecido o Estatuto, que seja lido em Assembleia Geral, para

aprovacao e registro em ata.

5.1 RESPONSABILIDADE DA COMISSAO DE FORMATURA

5.1.1 Contratacdo da empresa: essa deve seguir a resolucdo N° 04/2018 ... “
Art. 1°. Determinar que a contratacdo de empresas para a realizacdo da
solenidade de formatura dos Cursos de Graduacao da Faculdade Campo
Real, somente podera ser acontecer ap06s os alunos envolvidos
integralizarem a metade da carga horaria prevista na matriz curricular do

curso”; mediante aprovacao juridica do Centro Universitario Campo Real;

5.1.2. Realizar reuniées com as empresas para andlise dos orcamentos, essas
reunides deverdo ser realizadas, com agendamento prévio, na sala de reunidoes

do Centro Universitario Campo Real,

5.1.3. Levar para a assembleia os orcamentos das empresas (pode ser por
apresentacdo da prépria empresa) para escolha da turma. Essa devera
acontecer nas dependéncias da IES, com autorizacdo da coordenac¢do do curso

e aprovacao da central do aluno;

5.1.4. Informar por escrito a central do aluno, para aprovacéo e agendamento, a

data escolhida para a cerimdnia de outorga;



5.1.5. Reviséo e aprovacao do convite de formatura, junto a central do aluno;
5.1.6. Para a construgao do cerimonial:

* Escolha do Paraninfo(a)

* Escolha do Patrono(a)

* Escolha do Nome de Turma

* Escolha dos demais homenageados

6 RECURSOS NA SOLENIDADE (OPCIONAL E DE RESPONSABILIDADE
DOS FORMANDOS)

Video — deve-se tratar de uma exibicdo sobre a profissdo escolhida ou
montagem de videos da turma, viagens, passeios, trabalhos. E de bom tom que
nas imagens estejam todos os formandos. Ele terd duracdo maxima de cinco
minutos e devera passar pela aprovacdo do Cerimonial do Centro Universitario

Campo Real.

Slides — exibidos no momento em que o formando receber a Outorga de
Grau ou homenagem aos pais, devera conter 01 fotos do formando
correspondente. Devera ter no maximo 30 segundos, 0 que corresponde no

maximo a 1 foto.

Muasica ao Vivo — deve ser posicionado de maneira que nao tire a

harmonia do praticavel, mesa diretiva e Mestre de Ceriménia .

Acompanhamento Musical — Momentos musicais na Colagdo de Grau

(responsabilidade da empresa contratada)



e Composicao da mesa — instrumental

e Apresentacao dos formandos — Unica musica forte e impactante
e Ato civico — hino nacional (cantado ou instrumental)

e Outorga de Grau - podendo ser exclusiva para cada formando

e Homenagens (maximo 04) - instrumental

Trajes — As Vestes talares: Nas ceriménias oficiais de Outorga de Grau,
todos os Formandos deveréo trajar beca na cor preta, faixa na cintura na cor do
curso e capelo, que é colocado na cabeca na hora da Outorga de Grau.
Sugere-se que o formando utilize por baixo da beca roupas leves e confortareis

em tom preto assim como sapatos.
A veste dos professores € composta de uma beca longa na cor preta

As vestes Reitorais sdo compostas de: beca preta, pelerine e a faixa

branca (que representa todas as areas do conhecimento).

Autoridades, empresarios e demais pessoas participantes da mesa, que
nao sejam membros académicos, usam terno em cor escura; mulheres usam

traje social, em tons discretos e suaves.
7 DO GRAU, DAS CORES, DA FAIXA

A classificac@o das cores a incluséo referente as areas de conhecimento

segue as normas do CNPqg — Conselho Nacional de Pesquisa, sendo:

Curso Grau Faixa
Administracéo Bacharelado Azul
Arquitetura Bacharelado Azul
Biomedicina Bacharelado Verde
Ciéncias Contabeis |Bacharelado Vinho
Direito Bacharelado Vermelha
Enfermagem Bacharelado Verde




Eng?. Agronomia Bacharelado Azul
Eng?2 Civil Bacharelado Azul
Eng?. Elétrica Bacharelado Azul
Eng? Mecéanica Bacharelado Azul
Eng? de Produgéo Bacharelado Azul
Eng? de Software Bacharelado Azul
Estética e Cosmética |Bacharelado ( tecnologo) Verde
Farmacia Bacharelado Amarelo
Fisioterapia Bacharelado Verde
Medicina Bacharelado Verde
Medicina Veterinaria |Bacharelado Verde
Nutricdo Bacharelado Verde
Odontologia Bacharelado Bordd
Psicologia Bacharelado Verde
Publicidade Bacharelado Azul

8 ATOS PROTOCOLARES

Sado atos protocolares, ditos obrigatérios do Cerimonial, os seguintes,

conduzidos, por um mestre de cerimonias:

Abertura

Composicédo de mesa
Entrada de Formandos
Ato civico

Abertura da sessao
Orador da turma
Juramento

Outorga de grau
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Homenagens
10.Discursos

11. Pronunciamento do diretor e encerramento



9 COMPOSICAO DA MESA

e Reitor

e Pro-reitora académica

e Proé-reitor pés-graduacao, iniciacado a pesquisa e extensao

e Pro-reitor de administracédo e planejamento

e Direcdo do Campus (usado somente no Campus da IES)

e Coordenador do curso

e Patrono

e Paraninfo

e Secretaria (0)

e Prefeito

e Presidente de Camara

¢ Representante do conselho ao curso correspondente

(E DE RESPONSABILIDADE DA COMISSAO DE FORMATURA
CONVIDAR O PATRONO, PARANINFO, OS PROFESSORES E
FUNCIONARIOS HOMENAGEADOS)

10 DEFINICOES

Patrono — personalidade destacada em ambito do corpo cientifico da
area: trata-se de uma pessoa de notdério saber académico,
reconhecido pela competéncia e padrdo de referencia na éarea
especifica de conhecimento.

Paraninfo — personalidade que mantém prestigio incondicional junto
a turma, sendo o padrinho mais importante. E quem proferira discurso
na solenidade.

Nome da turma — pode ser o nome de uma personalidade viva ou
morta ou um titulo que se adeque a identidade da turma.
Homenageados — Os homenageados docentes ou funcionarios sao
pessoas do Centro Universitario Campo Real ou relacionados a ela,
que nas transacdes académicas e administrativas durante o curso

meregam o reconhecimento e a gratiddo da turma como um todo.



11 JURAMENTO

Um formando (escolhido pela turma) dirige-se a tribuna e, com o braco
direito estendido, |é o juramento fragmentado, enquanto os demais, de pé,
também com os bracos direitos estendidos e com muita atencao, repetem
as palavras do juramentista. O juramento a ser usado € o oficial do Centro
Universitario Campo Real, que deve ser retirado junto a secretaria da IES.

12 DISCURSOS - SAO TRES OS DISCURSOS OBRIGATORIOS EM UMA
FORMATURA:

e Do orador
e Do paraninfo

e Do reitor

Discurso do Orador — Formando (escolhido pela turma), geralmente que se
destacou durante o curso. Possuindo uma boa diccdo escreve o discurso
submetendo-o a turma. No discurso do orador, relata-se a trajetoria da turma, a
importancia da instituicdo (Campo Real) na sua graduacao e suas expectativas
para o futuro, o discurso terd o tempo maximo de cinco minutos vedado o uso

de expressodes que depreciem a imagem do profissional.

Paraninfo — Deve-se evitar fugir do tema que envolve este momento solene
gue se configura tdo importante para os formandos. No discurso deve-se
salientar a importancia da profissdo dos graduados na sociedade, desejando
sucesso na nova etapa de suas vidas, tempo maximo para o discurso de cinco

minutos.
13 HOMENAGENS

O Mestre de Cerimdnias convida um formando para, em nome da
Instituicdo e da turma, fazer uso da palavra, que sera a leitura de um texto, em
homenagem, seguida de entrega de flores, placas etc. Sendo estas: aos
mestres, a Deus, aos pais... (para turmas com mais de 30 formandos é

permitido apenas 03 — trés mensagens) Lembramos que um grande nimero de
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homenageados descaracteriza a homenagem, portanto € de bom tom que péo
ultrapasse o numero maximo de 5 homenageados.Tempo para a realizacao:

03 minutos.
14 ENSAIO DA COLACAO DE GRAU

Todos os formandos devem participar do ensaio geral (Unico), em data
previamente marcada pela empresa contratada em parceria com a Equipe de
Cerimonial do Centro Universitario Campo Real (central@camporeal.edu.br ou

formaturas@camporeal.edu.br ou 3621-5200) e pela comisséo de formatura.

15 CONVITE

A confeccdo e a impressdo dos convites fica a critério dos formandos.
Antes da aprovacdo final, o convite deve ser aprovado pela Equipe de
Cerimonial do Centro Universitario Campo Real ( central@camporeal.edu.br) a

respeito do conteudo e modelo. Dados que devem constar num convite:

MENSAGEM INICIAL;

SOLENIDADE;
e Colacao de grau. (Dados)
Baile de Formatura. (Dados)
Presidente da Mantenedora
Reitor
Pro-reitora Académica
Pré-reitor Pés-graduacao, Iniciacdo a Pesquisa e Extensap
Pré-reitor de Administracdo e Planejamento
Direcdo do Campus (usado somente no Campus da IES)

e Coordenador do curso
e Secretaria Geral.
e Professores do Colegiado

NOME DA TURMA;(NOMES)
PATRONO; (NOMES)
PARANINFO;(NOMES)
ORADOR;(NOMES)

JURAMENTO;(NOMES)
11
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NOME DOS ALUNOS;(ORDEM ALFABETICA, FILIACAO CIDADE ORIGEM,)
MENSAGEM A DEUS;(OPCIONAL)

MENSAGEM AQOS PAIS; (OPCIONAL)

MENSAGEM AOS AUSENTES;(OPCIONAL)

MENSAGEM AOS MESTRES;(OPCIONAL)

MENSAGEM AOS QUE AMAMOS; (OPCIONAL)

16 O ATO CERIMONIAL

1) INICIO - ( VER CLIP OU SHOW DE LUZES)

2) COMPOSICAO DA MESA

- Reitor centro universitario
- Pré-reitoria académica

- Pré-reitoria administrativa
- Pro6-reitoria extensao

- Direcao de Campus

- Coordenacao de curso

- Coordenacao adjunta (se houver)
- Secretéria geral

- * Paraninfo(a), Nome Completo:

- * Patrono(a), Nome Completo:

- Coordenador pés-graduacao

- Autoridades

3) ENTRADA DO COLEGIADO

###) ENTRADA DOS BACHAREIS QUE COLARAM GRAU EM GABINETE EM
DATA ANTERIOR A FORMATURA (OS MESMOS FICAM ACOMODADOS
JUNTO AO COLEGIADO E NAO PARTICIPAM DA CERIMONIA DE

COLACAO)
12



4) * NOME DE TURMA - Nome Completo:

5)* FORMANDOS (ORDEM ALFABETICA DESCRESCENTE)

*INSERIR AQUI OS NOMES COMPLETOS DE TODOS FORMANDOS
CONFORME MATRICULADOS NA CAMPO REAL, EM ORDEM ALFABETICA
DECRESCENTE.

1-

2.

6) AUTORIDADES (REGISTRO DE AUTORIDADES PRESENTES NO
EVENTO)

7) ABERTURA
8) HINO NACIONAL
9) JURAMENTO DE CADA CURSO

* NOME COMPLETO DO ACADEMICO(A):
O JURAMENTO E FORNECIDO PELA INSTITUICAO

10) * OUTORGA DO GRAU (ORDEM ALFABETICA DE
ACADEMICOS POR CURSO)

DA CIDADE DE: (CIDADE ONDE NASCEU)

FILHO DE: (NOME DO PAI) (se pai falecido colocar ao lado do nome IN MEMORIAM)
FILHO DE: (NOME DA MAE) (se mae falecida colocar ao lado do nome IN MEMORIAM)
NOME DO ACADEMICO

13



Exemplo:

DA CIDADE DE: GUARAPUAVA - PR

FILHO DE:JOAO DA SILVA (IN MEMORIAM)
FILHO DE: MARIA DA SILVA

PEDRO DA SILVA

11) APOS O OUTORGA DE TODOS, TEMOS A VIRADA DE PELERINI

12) MENSAGEM ACAO DE GRACAS

* Nome Completo do académico(a):
* INSERIR AQUI A MENSAGEM (ARIAL 16, 3 PARAGRAFOS COM 5 LINHAS
CADA)

13) ORADOR ( CADA CURSO)
* Nome Completo do académico(a):
* INSERIR AQUI O DISCURSO (ARIAL 16, 2 PAGINAS)

14) PARANINFO ( CADA CURSO)

Nome Completo do Paraninfo(a):

O PARANINFO ENCAMINHA O DISCURSO PARA A EQUIPE DE
FORMATURAS DA CAMPO (ARIAL 16, 2 PAGINAS) (NAO E NECESSARIO O
PARANINFO ENCAMINHAR PARA A COMISSAO DE ALUNOS)

15) MENSAGEM AOS MESTRES

* Nome Completo do académico(a):
* INSERIR AQUI A MENSAGEM (ARIAL 16, 3 PARAGRAFOS COM 5 LINHAS
CADA)

16) ENTREGA DAS LEMBRANCAS
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

LEMBRANCA REITOR
* NOME COMPLETO ACADEMICO(A):

LEMBRANCA A COORDENAGCAO DE CURSO
* NOME COMPLETO ACADEMICO(A):

LEMBRANGCA AO PARANINFO
NOME PARANINFO(A):
* NOME COMPLETO ACADEMICO(A):

LEMBRANCA AO PATRONO
NOME PATRONO:
* NOME COMPLETO ACADEMICO*(A):

LEMBRANCA AO NOME DE TURMA
NOME DE TURMA:
* NOME COMPLETO ACADEMICO(A):

LEMBRANCA AOS PROFESSORES HOMENAGEADOS

## ESSA HOMENAGEM E OPCIONAL DE CADA CURSO, AQUELE
QUE OPTAR POR HOMENAGEAR PROFESSORES DO COLEGIADO
PODERAO HOMENAGEAR NO MAXIMO 3 PROFESSORES PARA
COLACAO DE 1 CURSO. PARA COLACAO ACIMA DE 1 CURSO,
CONSIDERAR 1 PROFESSOR PARA CADA CURSO.)

NOME PROFESSOR(A):

* NOME COMPLETO ACADEMICO(A):

LEMBRANCA AO COLABORADOR HOMENAGEADO
NOME COLABORADOR TECNICO ADMINISTRATIVO
HOMENAGEADO:

* NOME COMPLETO ACADEMICO(A):
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17) MENSAGEM AOS PAIS
* NOME COMPLETO ACADEMICO(A):

* INSERIR AQUI A MENSAGEM (ARIAL 16, 3 PARAGRAFOS COM 5 LINHAS
CADA)

18) FOTO OFICIAL DA CERIMONIA

19) DISCURSO DE ENCERRAMENTO - REITOR

20) ENCERRAMENTO

17 RECOMENDACOES

A Solenidade de Colacdo de Grau terd inicio no horério estipulado no

convite independentemente de quem esteja presente.

e Os académicos devem estar presentes com no minimo 30 minutos antes
do inicio da cerimdnia.

e O local para a cerimbdnia deve comportar o numero de participantes, seus
convidados e autoridades. Ademais, deve ter boa ventilacao,
acessibilidade as pessoas com deficiéncia. Bem como acolha seus
familiares e convidados, de forma confortavel e segura.

e O local deve ser aberto com no minimo 01h30m de antecedéncia da
cerimonia.

e As mensagens devem ser analisadas pela coordenacdo do curso antes

de encaminhada ao cerimonial.

e Principalmente o Juramentista e o Orador, que sdo pessoas que tem o
uso da palavra na Solenidade, devem ser pontuais, caso eles nao
cheguem no horario marcado da Solenidade, a Solenidade comega sem

eles.
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e Entregar & Coordenagdo do Cerimonial os dados para o cerimopnial
devem ser enviados com 30 dias de antecedéncia a cerim0nia, para que

nao hajam problema no momento do ensaio para a Colacéo de Grau.

Importante

Toda e qualquer inovacdo na Cerimbnia de Colacdo de Grau devera ser

aprovado pela Equipe de Formatura do Centro Universitario Campo Real.

Para que a Solenidade de Colacao de Grau tenha o sucesso desejado pela

turma é preciso que haja harmonia e planejamento entre os formandos e

principalmente siga as normas de Protocolo deste Cerimonial.

EQUIPE DE CERIMONIAL.

17



