Resolucédo n° 14/2023 — LARANJEIRAS DO SUL - Pro-Reitoria Académica

“‘Aprova Plano de Acdo da
Coordenacdo do Curso de
Engenharia Agrondémica do Centro
Universitario Campo Real — Campus
Laranjeiras do Sul”.

O Centro Universitario Campo Real, mantido pela UB Campo
Real Educacional S/A, por intermédia da Pré—Reitoria
Académica, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
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RESOLVE:

Art. 1° Aprovar Plano de Acgéao da Coordenacéo do Curso de
Engenharia Agrondmica do Centro Universitario Campo Real,
Campus Laranjeiras do Sul.

Art. 2° Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Centro Universitario Campo Real, 24 de fevereiro de 2023.
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PLANO DE AQAO ENGENHARIA AGRONOMICA
Cumprimento das demandas relativas a Coordenacgéo do Curso

PLANO DE ACAO:

DATA PREVISTA | 2023-2024 | DATA REALIZADA | | EM ANDAMENTO | SIM
RESPONSAVEL(IS): Mateus Cassol Tagliani
OBJETIVO: Possibilitar o atendimento de todas as demandas pertinentes a Coordenacao do Curso

O QUE? PORQUE? ONDE? QUEM? QUANDOQO? COMO? QUANTO CUSTA? STATUS
(WHAT?) (WHY?) (WHERE?) (WHO?) (WHEN?) (HOW?) (HOW MUCH?)
Ter clareza na .
Convocar e presidir | comunicacao e Convgcar N reall_zar as
o - . Dezembro reunides para discutir
reunibes com o facilitar o Coordenagao Mateus Cassol Sem custo
; /2019 assuntos pendentes do
colegiado e NDE acesso as
. i curso
informacgdes
Para o
documento Revisar o documento todo,;
Escrever o ppcdo | estar atualizado = Incluir as atualizadas,
curso de acordo com Coordenagao Mateus Cassol Julho/2020 assim como atualizago da Sem custo
as atividades extensdo e da nova matriz.
do curso
- Para
rer\)iﬁt?:trocs)sde ECETUEMTES €3 Coordenacao VIS Caesl | fevereiro/2023 AEEGIET BE EE070 ET & Sem custo
gim documentos a ¢ Greice Redivo configuragéo do curso
estagio e de tcc =
extensdo
Fazer a justificativa Para Justlﬂgar 0 d
da bibliografia porque da Sala . _ Escrever para cada
i utilizacéo de Professores Maio/2023 bibliografia uma justificativa Sem custo
utilizada nas professores S
I cada de sua utilizagéo
disciplinas o )
bibliografia
. ~ Aprovar junto ao NDE a
Realizar nomeagtes nomeagao do novo
de NDE e Para termos .

. Mateus Cassol / . representante discente e P
representante documentado Coordenagao o I abril/2024 f 30 .d Sem custo Na&o iniciada
discente para as nomeacses Patricia Melhen nova formacao o NDE e

2024/1 providenciar os atos de
nomeacgao
Redigir o manual de Para que os Mateus
normas técnicas alunos tenham Coordenacio CAssol/Luciana Maio/2026 Adequar de acordo com a Sem custo
para elaboragéo de o roteiro de ¢ Peleqrini nova configuragao do curso
tcc como fazer o 9
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relatorio de
extensédo
Fomentar a
participacéo dos Para que todos c - n Incentivar os professores a
. oordenacao Mateus Cassol Janeiro/2024 e Sem custo
professores na participem ¢ participar
semana pedagogica
romover L
PLCIIEL elencar os principais
o a capacitacédo N
Organizacao da profissionais atuantes na
: dos alunos sala dos . ' iz
aula inaugural do NDE Janeiro /2024 regido e convida-los para sem custo
desde o professores
curso o= uma bate papo com os
primeiro o
académicos
semestre
observar as principais
ara o aluno -
L para o laboratérios/ demandas do mercado e
Organizacao das conciliar a A . . .
et s locais Mateus Cassol fevereiro/2024 | incentivar os professores a sem custo
aulas praticas pratica com a -
literatura conveniados colocar em seus planos de
ensino
Para ter um ; Fazer brainstorm com
Montar agenda de cronograma de Sala Professores Fevereiro professores e eleger Sem custo
eventos do curso rofessores 12024 ~
eventos P algumas acgdes
Montar plano de
acoes para a e
AR conseguirmos n n
participacéo dos 9 Fazer brainstorming com
maior Sala .
alunos na IC, e Professores Abril /2024 professores e eleger Sem custo
avaliagdo abrangéncia de professores algumas acdes
N articipacéo no
institucional e P pag
. curso
simulado.
Principalmente
= ara ter -
Elaboragéo do p Fazer relatério com fotos e
L controle de = . I
relatério de todas as coordenacao Mateus Cassol nov/2024 listas de presencas dos sem custo nao iniciada
atividades do curso Ao académicos
atividades
realizadas
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INDICADOR

OBJETIVO

META

ACAO

Representativa, lider, MKT
do curso, atracdo de alunos,
participar das campanhas,
manter relacdo préxima
com os alunos, politica de
credibilidade e respeito,
confiangca no trabalho da
IES. Participar dos eventos,
ndo somente em periodo de
campanha

A participacdo nos eventos
principalmente na busca por
alunos é importante a presenca
do coordenador ou professor
gue demonstre ao candidato as
particularidades e tire as davidas
sobre o curso;

Aumentar o nimero de alunos
ingressantes

Aumentar a participacdo dos docentes
nos eventos de divulgacdo do curso;
aumentar a divulgacdo das acgbes do
curso na midia;

Proporcionar mais visitas de escolas a
IES e fazenda.

Melhorar as atividades da Mostra de
profissoes;

1.2 Gestao Gerencial

INDICADOR

OBJETIVO

META

ACAO

Organizar as substituicdes
de aulas — conteldos, carga
horaria, reposicao

Manter o contelido programatico

das aulas; comunicar os discentes
com antecedéncia sobre alteracdo

de aula;

Manter o nivel de qualidade
das aulas, conforme misséo
da IES; Cumprir conteddo
proposto na ementa;

Colocar em edital a substituicdo de
professores, quando possivel;
Informar o mais breve possivel a
substituicdo; Colocar outro professor
para dar aula e ndo atividades;

Acompanhar entrega de
matrizes de provas - cobrar
pontualidade

Manter o cronograma estipulado
pela IES; Realizar conferéncia de
questdes e qualidade das provas;

Organizar a entrega das
matrizes de provas; cumprir
com cronograma estipulado
pela IES; Diminuir problemas

€ contratempos na semana de
provas;

Realizar maior controle de prazos;
Realizar leitura e discussdo com cada
professor/disciplina; verificar qualidade

de impressdo/imagem da matriz;
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Acompanhar cumprimento
de hordario do colegiado

Cumprir com horario de inicio e
término das aulas;

Cumprir com 0 tempo proposto
de aula; evitar ao maximo
auséncias sem justificativas;

Propor questdes norteadores para
discusséo ao término da aula;

Mostrar que se deve cumprir com o
horario aos discentes; Exigir entrega de
justificativa ao setor de gestdo de
pessoas pelo docente

Manter em dia: Atas de
NDE, de colegiado,
acompanhar cumprimento
dos Planos de Ensino

Manter os assuntos debatidos nas
reunides NDE/Colegiado
registrados em ata propria;

Realizar conferéncia pelo
sistema dos planos de ensino x
planos de aula dos docentes;

Realizar antes do inicio das reunibes a
leitura da ata anterior; disponibilizar no
drive, para acesso dos membros do
NDE/Colegiado as atas para
acompanhamento das tomadas de
decisdes; r

Controle de faltas dos
alunos, acompanhamento
financeiro.

Manter controle de frequéncia junto
aos professores para recuperar
aluno principalmente do 1 e 2
periodo

Recuperar discentes,
diminuindo a taxa de evaséo

Controlar semanalmente as
frequéncias junto com os professores;
Entrar em contato com o aluno com
muitas faltas;

Propor ideias para resolucdo das
situacbes problemas do aluno;
Acompanhar junto a Central do Aluno
possiveis problemas financeiros;

Conhecedor dos

diferenciais do curso.

Renovar junto com o corpo docentes
os diferencias do curso

Realizar constante analise dos
diferencias e suas
potencialidades do curso

Propor ao colegiado pontuar
bimestralmente as potencialidades dos
Cursos;

Solicitar ao colegiado novas sugestfes
e adequacdes quando necessario;
Realizar divulgacdo ativa das acdes
diferenciadas do curso na midia digital
(acompanhamento pela pagina do
curso/site IES) e escrita;

Supervisor dos espagos do
curso e das atividades

Integrar a coordenacao aos setores
proprios de uso do curso;

Melhorar a qualidade de
ensino, buscando integrar a

Realizar visitas periddicas nos setores
onde acontece atividades do curso;
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desenvolvidas
(laboratorios, acervo,
nucleo de praticas, central
de estagio)

Buscar as adequagbes quando
necessarias;

Avaliar a demanda de melhorias e
propor a Reitoria e Pré reitoria da
IES;

Propor junto ao NDE/Colegiado
revisdo semestral do acervo,
acompanhando o docente até a
biblioteca

visdo do coordenador/NDE/
colegiado;

Melhorar sempre que possivel
e conforme a necessidade das
disciplinas o acervo fisicos dos
titulos, com ndmero de
exemplares e edi¢cles;

Propor melhorias quando necessario a
reitoria e pro reitoria;

Planejar junto com cada docente

/INDE aquisicdo de bibliografia apds
verificagédo do acervo fisico e digital;
Propor junto a coordenacdo de estagio
do curso/ pro reitoria académica
atualizacdo constante dos convénios;
Continuar estimulando a participagéo
dos académicos em atividades
extracurriculares;

Controle (qualidade e carga
horaria) das aulas dos
professores.

Distribuir as aulas de forma
uniforme para que todos tenham
carga horaria no semestre

Promover uniformidade de
quantidade de aulas por
professor/semestre

Analisar as avaliacdes institucionais de
cada professor;
Ouvir os discentes e ou
representantes de turma;

Pedir feedback do professor referente
as disciplinas ministrada;
Disponibilizar link do formulario para
pretenséo de disciplina e
disponibilidade de carga horaria;

Presenga do coordenador
nos primeiros semestres do
curso.

Conhecer o perfil dos ingressantes
do curso, analisando as
peculiaridades de cada discente e
tracando assim um melhor plano de
trabalho entre os professores deste
periodo

Aproximar os académicos da
IES/ICURSO/COORDENACAO

Ministrar aula inaugural.
Realizar visitas periodicas nas salas
de aulas dos periodos iniciais;
Manter contato para recados rapidos
em grupos de Whatssap;
Colocar um padrinho da turma que
possa apresentar as
demandas/necessidades da turma e
gue seja um incentivador das ag6es do
curso/IES
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Cumprir e fazer cumprir o
calendario académico.

Realizar o cumprimento das
atividades e datas institucionais
pelos docentes

Manter atualizado as
atividades, dentro do prazo
previsto pela IES constante no
calendario académico

Realizar lembretes semanais para os
docentes

Conhecer as normas da IES,
procedimentos

administrativos constantes
no manual do professor e
manual do académico, tais
como: matricula,
rematricula, atividades
complementares, projetos

de ensino pesquisa e
extensao, programa de
monitoria, politicas de

incentivo, distribuicdo de

Aproximar o docentes com as
normas institucionais para que o0s
mesmo possam tirar suas davidas e
repassar aos académicos com
maior confiabilidade

Atualizar através de reunides
de NDE/Colegiado 0s
docentes;
Aproximar
colegiado;
Atualizar  os
periodicamente;

administrativo  x

documentos

Promover reunido do colegiado
integrando o setor administrativo;
Secretaria Gestdo de pessoas, apoio,
NTI, CPA, Central do Aluno, atividades
complementares e Sociais, NUPE
(monitorias, simulado e etc), pré6
reitoria académica, de pesquisa e
administracéo

aulas (considerando

comprometimento do

professor com a IES,

titulagao, avaliacdo

institucional)

Supervisionar o Levar demanda nas reunifes | Listar no final e inicio de semestre os

cumprimento de: - horario
de aulas, carga horaria e
conteldo programadtico das

disciplinas  (planos de
ensino, protocolos de aulas
praticas), atividades

Realizar acompanhamento, para
que ndo ocorra déficit de conteddo
para o discente;

Verificar situagbes pontuais de
discentes transferidos ou com
disciplinas em dependéncia;

de NDE/Colegiado;
Cumprimento de horéarios e

planos de ensino pelo
professores;
Ter controle sobre as

disciplinas de dependéncia e
adaptacao;

alunos em dependéncia/ adaptagéo;
Propor ao colegiado que compartilhem
no drive seus planos de ensino;
Levantar cumprimento de carga horaria
de atividades complementares e
sociais pelos alunos no inicio e final de
semestre;
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complementares,
cumprimento de adaptagao

e dependéncias, propor
cronograma para
cumprimento de
dependéncias e
adaptagdes.

Propor atividades aos discentes para
cumprirem as atividades antes do 9°
semestre

Fazer planejamento para o
curso, no minimo semestral

—contemplar semana
académica, meta para
iniciacdo cientifica, -
comemoracao do dia do
profissional, - visitas
técnicas, - atividades

complementares, - cursos
de extensao, - propor a¢des
para acompanhar o
egresso, - etc.

Distribuir 0s eventos
anualmente/semestralmente;
Programar atividades que néo se
acumulem em um mesmo periodo;

Intercalar atividades do docente
com as institucionais;

Distribuir funcdes de
organizador/responsavel entre o0s
docentes

Evitar acimulos de atividades
em um mesmo periodo;
Concentrar  eventos  néo
institucionais, para nao
atrapalhar o desenvolvimento
das aulas;

Organizar as aulas praticas
previstas por professor em
calendéario semestral no inicio
do periodo letivo

Receber na semana pedagodgica
propostas dos professores com
previsdo de datas para aulas praticas;
Distribuir as acfes de responsabilidade
aos professores na semana
pedagégica;

Cobrar o desenvolvimento das acfes
mensalmente em reunibes rgpidas do
colegiado com registro em ata;

Integrar nas ac¢fes alunos

Saber de onde vem os
alunos, de quais cidades,
saber a média de faixa
etaria.

Projetar a dindmica das turmas
conforme a faixa etaria;

Promover atividades extraclasse
aos sabados

Adaptar a metodologia das
atividades tedricas e praticas
conforme perfil da turma;

Melhorar ainda mais as
atividades praticas;
Promover mais encontros

cientificos.

Aproximar docentes x discentes e suas
realidades;

Intensificar a formacdo de grupos de
estudos;

Aumentar a producéo cientifica dos
docentes, discentes, curso e IES.
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Contribuir para com a
elaboracdo das matérias
para site, jornal, gazeta.

Divulgar as atividades do curso, da
clinica escola, grupos de estudos,
IC, encontros, ciclos de palestras,
viagens técnicas, aulas com
metodologias diferenciadas

Atingir provavel futuro aluno;
Divulgar para comunidade as
atividades do curso;

Aumentar as publicagbes de
docentes e discentes;

Manter egressos vinculados
nas pos graduagdes;

Atrair possiveis profissionais
para as pos graduacdes

Utilizar os canais de divulgacdo da IES
(Jornal, site, redes sociais);

Participar mais das entrevistas da radio
Cultura FM aos sabados;

Encaminhar matérias ao jornal parceiro
da IES com maior frequéncia;

Preparar post para colocar nos grupos
de alunos/ profissionais/ parceiros para
divulgacao

1.3 Gestao Académica

INDICADOR OBJETIVO META ACAO
Conhecer e estudar as DCNs do
curso, estar sempre atualizado e Adequar o] PPC

atualizar o PPC de acordo com as
DCNs, articular junto ao NDE e
reformulacdo,
adequacao e atualiza¢do do PPC,
conhecer o PPC, regulamento de
estagio e de TCC, conhecer a
carga hordria minima do curso.

colegiado a

Organizar o PPC para que o
colegiado possa participar
ativamente junto com o NDE na
construcdo constante do PPC

constantemente conforme o

Perfl do Egresso e as
mudancas econbmicas
regionais;

Realizar revisbes periddicas

revisando junto com o PDI,
PPI, DCNs e ENADE.

Diversificar as reunides/ NDE e
colegiado, utilizando o encontro
com discussdes enriquecedores na
construcdo do PPC e outros
documentos e nao so6 recados
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Responsavel pelo PPC do curso,
planos de ensino, curso atrativo,

aulas atrativas, avaliagOes,
estagios, atividades
complementares, iniciacao

cientifica (para obter incentivo
tem que ter sido apresentado na
IES).

Trabalhar buscando a
integralidade do colegiado e
NDE;

Buscar a troca de experiéncias
positivas de outros docentes
/cursos /IES;
Promover capacitacdo aos
docentes de novas
metodologias pedagogicas;
Incentivar para mudancas;
Contextualizar em reunides
pedagodgicas projetos
inovadores;

Melhorar ainda mais a
gualidade e exceléncia do
ensino no curso/IES;

Usar praticas exitosas em
todos os periodos;

Aumentar a participacdo em
ICs e a producdo cientifica de
discente

/ docente

Estipular meta de producao
cientifica publicada por docente;
Apresentar na reunido de colegiado
aulas com metodologias
diferenciadas para socializar com
todos os membros;

Realizar atividades constantes com
o NDE/Colegiado, com leituras e
sugestdes de melhorias do PPC;
Discutir em todas as reunides
NDE/Colegiado sobre os estagios,
monitorias e avalicbes,
principalmente  que  obtenham
melhores resultados pelo discentes;

Presenga do coordenador nos
primeiros semestres do curso

Conhecer os académicos para
gue se possa tracar metas
conforme o perfil da turma

Atingir o maximo de satisfacéo
dos académicos pelo curso e
IES; Observar as fragilidades
pontuais dos discentes; intervir
de maneira mais eficaz e
precoce aos problemas de
ondem financeira e psicolégica;

Trabalhar as fragilidades da turma;
Encaminhar problemas de possivel
trancamento ou abandono antes
aos setor (Central do Aluno);
Proporcionar conforme orientagéo e
consentimento da IES, realizagdo
de 22 chamadas das matriculas
extraporaneas

Visitas semanais nas salas —
repasse de recados

Além de manter o contato com
as turmas, levar informacdes
direto da coordenacéo para

ndo haver davidas

Melhorar a comunicacgéo entre
IES-Coordenacéo-Discente

Buscar interacdo coordenacao-
discente

Planejar ag¢des para o ENADE,
semestralmente: - fazer
calendario de qual turma fara
ENADE, - diligenciar no sentido
de que os conteudos estejam

Preparar os académicos para a
realizacdo da Prova ENADE.
Serd a turma ingressante
2018/1,

Obter melhor desempenho na
prova ENADE

Incentivar na participacdo do
Simulado Preparatorio de Carreiras;
Questbes das provas seguir padréo
ENADE;

Estimular a leitura de assuntos e
temas de conhecimentos gerais;
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inseridos nos planos de aula das
disciplinas, ndo somente no ano
do ENADE, pois esta acao deve
ser uma constante, - conhecer as
provas dos anos anteriores e
inserir estas questdes nas aulas
e provas

Propor “gincanas” ou Semana
ENADE durante todos 0S
semestres.

Propor cursos de extensao

Promover cursos de extensao
nas diferentes éareas da
Engenharia Agrondmica e/ou
conforme a demanda dos
académicos

Propor ao menos 3 grupos e
extensao em diferentes areas

Analise constante dos resultados do
Simulado Preparatério de Carreiras;
Propor aos docentes a realizacdo
de cursos de extensdo aos
académicos;

Aprimorar o0 conhecimento
cientifico, aumentando a area

Promover Ciclos de Palestras junto
com o Grupo de Estudos;

p © de conhecimento dos | Preparar melhor o aluno para o | sensibilizar os académicos para a
ropor atividades N - R
| tares académicos, objetivando a | mercado de trabalho, participagcéo da Semana
compiemen buscar por contato profissional | Proporcionar contato com | Académica; promover a integracao
aos mesmos, além de | outros profissionais entre académicos e palestrantes;
proporcionar a interacdo Analise constante dos resultados do
teoria/prética Simulado Preparatério de Carreiras;
Desenvolver atividades que
venham aproximar 0s : . Participagéo nas Atividades
A : Aproximar a comunidade | . . """ %" . o
académicos a sociedade, de . institucionais de projetos sociais;
. - : externa a IES, através de
Propor projetos sociais forma de levar algum tipo ~ . Grupos de estudos desenvolvendo
. L2 educacgéao continuada L . i
conhecimento  técnico ou | . P atividades nas  comunidades;
g : juntamente com académicos e . .
beneficio social. Buscar Continuar projeto da horta nas

associar Grupos de Estudos a
projetos sociais.

professores do curso.

escolas.
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1.4 — Gestao Institucional

Manter uma ligagdo com
egresso, possibilitando a
continuagéo das suas
atividades académicas e de
extenséo junto a IES

Encaminhar através de e-mail,
Atingir o maior nimero possivel | grupos de relacionamento, MKT
de egressos Institucional, ligagGes telefbnicas,
informes impressos.

Acompanhamento de egresso,
MEC, ENADE




